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1. O0wmue moJioKeHHs

1.1. Hacrosiee ITonoxxeHue onpenenseT MOpSIOK OpraHH3allMi HaCTaBHUYECTBA
B MyHMUMOAABHOM aBTOHOMHOM  yYpeXICHHH MIOMONHHTENBHOro 00pa3oBaHus
«Jlercko-roHomeckoM Llentpe «Opuon» (manee — LleHTp)

1.2. HopmaTuBHO-11paBoBoi Oasoi paspaborku HacTosimero IlomoxeHus sBisi-
I0TCS clenytolne noKyMenTsl: ®enepanpusrii 3akon ot 29.12.2012 r. Ne 273-03 «O6
oGpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanmn», Yeras MAY IO «IIOLL «Opuony, I1pasuna
BHYTpPEHHETO TPYIOBOIrO pacnopsika paboTHHkoB LleHTpa

1.3. HacraBHMYecTBO sBIsSeTcs OOHON u3 opMm Meromudeckoit pabotsl LleHTpa,
YCTAHABJIMBAETCS HAJl HOBEIMU paGOTHHKAMH, MOJIOABIMH CIIENHATUCTAMH, CTaXEPaMH,
paboraroumu B L{eHTpe.

1.4. HacTaBHHYECTBO YyCTAHABJIHBACTCS MPOJOJKHTEIEHOCTEIO OT ABYX MECSLEB
no 1 ropa juis y4eGHO-BCIIOMOraTeIbHOTO ¥ MIaJlIero o0c/Iy KUBAOIIEro MepcoHana 1
710 2 neT AIS TeJarord¥ecKoro W aIMHHHCTPATHBHOro nepconana. Jlis craxepos,
HamnpasieHHbIX B [[eHTp no H0roBopy, HaCTaBHMYECTBO YCTaHABIHBACTCA HA IE€PHOI

JIeCTBHS JOrOBOpA.
1.5. YTBepkneHrue pabOTHHKA B Ka4eCTBE HACTABHHUKA OCYILECTBISETCA HA OCHO-

BaHMM nprKasa 1o LlenTpy. OcHOBaHHEM [UIsl 3aKPEIUIEHUs HACTaBHHKA ABIACTCS Npel-
CTaBJIeHHE PYKOBOAUTEIS CTPYKTYPHOrO IOpa3ae/eHHs HIH 3aMeCTHTe el IMpeKTopa
IpH OGOKOIHOM COTVIACHH IIPeANOoNaraeMoro HacTaBHHKA W paboTHHKa (CTaxepa), 3a

KOTOPBIM OH OyJeT 3aKperiieH.
2. llesn 1 3a1a4H HACTABHHYECTBA

2.1. Llenbro HaCTAaBHHYECTBA ABISETCSA OKa3aHHe IOMOIIM paGOTHHUKAaM B HX IPO-
(eccroHaIbHOM CTaHOBJIEHHUH.
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2.2. OCHOBHBIMH 3a/la4aMH HACTABHUYECTBA SBJISFOTCSL:

- YCKOpeHue nporecca 00y4eHUs BHOBb IIPUHATHIX paOOTHHUKOB LIeHTpa K OCHOB-
HBIM HaBBIKaM B 3aHUMaeMOH JOKHOCTH;

- pa3BUTHE CIIOCOOHOCTH CAMOCTOSITEIFHO M Ka4eCTBEHHO BBINIOJIHATH BO3JIOKEH-
HbIe Ha pabOTHHKA 3a1a4{ 10 3aHUMaeMOH J0JKHOCTY;

- opMHpOBaHHE HHTepeca y MOJIOAbIX CHELUaTMCTOB K [eJarorn4eckol mes-
TEJIBHOCTH U UX 3aKkperuieHue B [leHTpe;

- hopmupoBaHue moTpeOHOCTH B caMo0Opa30BaHUU, IPOEKTHPOBAHUK CamMopas-
BUTHS H COBEPLICHCTBOBAHHE MPO(MECCHOHANBHON KOMIETEHTHOCTH MOJIOABIX CIIELHa-
JTCTOB,;

- ajanTanug K KOpIOpPaTHBHOM KynbeType LleHTpa, ycBOeHMe TpaJULIUi U IpaBuil
noseneHus B LleHTpe.

3. Oprann3auns HactapHu4ecTBa B LlenTpe

3.1. PaGoTa mo oCyIIECTBIEHHIO HACTABHUYECTBA OCYLIECTBIIAECTCS HA OCHOBaHHH
HHIVBHIYATBHOTO [UIaHa O0yYeHHs M OT4YeTa O IpOJeNaHHOH padoTe HAaCTaBHHKA IO
yKa3aHHOW B MPUJIOKEHHA (opMe.

3.2. PYyKOBOACTBO AEATEIbHOCTHI0 HACTABHUKOB OCYIIECTBIISET 3aMECTUTE/Ib OU-
pektopa LleHTpa U pyKOBOIHTENH CTPYKTYPHBIX ITOAPa3ACICHHH, B KOTOPEIX OpraHH3Y-
eTCsl HACTAaBHHUYECTBO.

3.3. HacTaBHuKM noaOHparoTes M3 4YHCjla Hauboiee MOATrOTOBIEHHBIX paboTHH-
koB LleHTpa, obiamgaroiiye BBICOKMMHU IPO(QECCHOHAIBHBIMH KayeCTBAMH, HMEFOIIHe
cTabUIBbHBIE TTOKa3aTeld B padoTe, COCOOHOCTh U FOTOBHOCTD HEJIMTHECS CBOHUM OITBI-
TOM, HMEIOLIME CHCTEMHOE MPEeICTaBIIeHHe O CBoeM yJacTke padboTel u pabore LleHTpa,
MOJIEP/KUBAIOLINE €ro TPaJHIMH W YCTAaHOBJEHHBIe NpaBuja paboTel, olnajzaroliue
KOMMYHUKATHBHBIMU HABBIKAMU U THOKOCTBIO B OOLIEHWH ITO PEKOMEHIAUNHA PYKOBO-
JUTENS CTPYKTYPHOI'O MOApPa3AeieHus WK 3aMeCTHTENA JHPEKTOpa.

3.4. Kaumuparypbl HAacTaBHHKOB paccMaTpWBAIOTCA Ha 3aceJaHMHM Hay4HO-
MEeTOIHYECKOr0 COBETa H COIIACOBBIBAIOTCS C HA3HaUYEHHBIM 3a HACTABHHYECTBO 3ame-
CTHTENIEM AUPEKTOPA.

HacTaBHHYecKasl JeSTeIbHOCTh OLIEHHBAeTCs 10 ee 3aBEepLICHHH Ha 3aCedaHuu
HAaYYHO-METOIMYECKOTr0 COBETA.

3.5. INoka3arensaMH OLIeHKH 3(D(HeKTHBHOCTH pabOThl HACTABHMKA SIBJISETCA Kavie-
CTBEHHOE BBITIOJHEHHUE JIOJDKHOCTHBIX 00SM3aHHOCTEH, YCTaHOBJICHHBIX QYHKIIUH, HETeH
H 3a7a4 HOBBLIM pabOTHHKOM B [€PHO] UCIIBITATEILHOIO CPOKA M B TIEPHOJ HACTaBHH-
YecTBa.

3.6. Cucrema MOTMBAlLlMM HAacTaBHUKA. Eciu HOBBINM pabOTHHMK YCIIEIIHO MPOXO-
JIUT UCIIBITATENLHBIN CPOK, B MEPUOJ YCTAaHOBJIECHHBIH HACTABHUYECTBA, TO HAaCTaBHHK
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MOTy9aeT HOMOJIHUTEIbHOE BOSHAIPAXKACHHE B COOTBETCTBUHU ¢ [TomokeHneM o0 omia-
T€ TpyAa Ha IMEpPHOJI YCTaHOBJIEHHOro InpukasoMm o llentpy. Ilo uwroram pabGoTer
HAacTaBHUK CTAaHOBHUTCH YYaCTHHKOM €XKEroJHOro KOHKypca MpodeCCHOHAIBLHOTO Ma-
CTepcTBa M HHBIX NOCTH:KeHHMH «llemarormveckue tamanThl LleHTpa» B obmactu «Tak
3a)KMraroT 3B€31b» B HomMuHauuu HactaBHuk roja.

4. O0s13aHHOCTH HACTABHHKA

4.1. HacraBHuk 0053aH:

- 3HaTh TpeOOBaHMs 3aKOHOJATEIbCTBA, BEJOMCTBEHHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB,
OIpeIENAIOIIMX MpaBa U 00A3aHHOCTH PaOOTHHKA (CTakepa) 1Mo 3aHUMAEMOI JOJKHO-
CTH;

- pa3pabarTeIBaTh U YTBEPKAATh COBMECTHO C 3aMECTHTENIEM JHUPEKTOpa, PYKOBO-
JUTENIEM CTPYKTYPHOIO NMOApa3jieNeHuss WHANBHIYyalIbHBIN MIaH 00ydeHusl pabOTHUKA
(cTaxkepa);

- BCECTOPOHHE M3y4aTh J€JIOBbIe W HPaBCTBEHHBIE KadecTBa pabOTHUKA (CTaxke-
pa), ero oTHoIIeHHe K paboTe, KOJUIEKTHUBY;

- OKa3bIBaTh pabOTHHUKY (CTaKepy) HHAMBHUAYAIbHYIO ITOMOIIbL B OBJIaJeHHH H3-
OpaHHOM mpodeccuel, NpaKTUYeCKUMU MPUEMAaMHU, BEISBIATh U COBMECTHO YCTPaHSTh
TOMyIeHHEIe OIIHOKY;

- JTMYHBEIM TIPEMEPOM pPa3BHUBATh IOJOKUTENbHBIE KadecTBa paboTHHKA (CTaxe-
pa), IpUBJIEKATh K yYacCTHUIO B OOLIECTBEHHOM JKU3HU KOJUIEKTHBA, COAEHCTBOBATh pas-
BUTHIO OOIIEKYJIbTYPHOIO U MPo(hecCHOHATBHOr0 Kpyro3opa;

- pa3pabaTeIBaTh COBMECTHO C MOIOIBIM CIIEIHATHCTOM ILUIaH NpogecCHOHANb-
HOI'O CTAaHOBJICHHUS, OIpENeNsiTh CPOKH BBIIOJIHEHUS CaMOCTOSTENbHOM paboTel, KOH-
TPOJIHPOBATh €€ U OKa3bIBaTh HEOOXO0AUMYIO TOMOIIb.

5. IIpaBa HacTaBHHKA

5.1. HactaBHHK, ¢ corylachs 3aMecTHTeNs Aupekropa LlenTpa, moakmrodaeT s
JIOTIOJIHUTEIBHOTO 00y4YeH s MOJIOJIOTO CIIEIHATMCTA, CTaXepa JIPYTHX pabOTHUKOB.

5.2. [lo uroraM npojenaHHON oOydaromel MeToxHueckoil paboTsl, TpeOyeT pa-
Oo4ne OTYeTHI, aHATH3 paboThl, pa3paboTKH MEPONPUATHI, y4eOHBIX 3aHATHH y HOBOTO
pabOoTHHKA, KaK B YCTHOM, TaK U B MUCbMEHHOM (opme.

5.3. YuactByeT B 0OCYXIEHHH BOIIPOCOB, CBSI3aHHBIX CO CIy>KeOHOH, oOiue-
CTBEHHOHW NEATENEHOCTBIO pabOTHMKA (cTaxkepa), BHOCUT IPENIOKEHHA 3aMECTHTEIIIO
JHpeKTopa Io y4yeOHO-BOCIIUTATEIBHOM padoTe U HENoCpeACTBEHHOMY PYKOBOJIHMTEIO
CTPYKTYPHOTO IOJpa3eeHus O ero MOOLIPeHHH, IPHMEHEHHH Mep AHCLHUILIHHAPHOTO
BO3/IeHCTBHUSA, YIOBIETBOPEHUHU Pa3yMHbIX TOTPEOHOCTEN 1 3alIpOCOB.



6. OTBeTCTBEHHOCTb HACTABHHKA

6.1. HacTaBHHK HeCeT OTBETCTBEHHOCTb:

3a HeHajJlexallee WCIOJHEHWEe WM HEHCIOMHEeHHe CBOMX (QYHKIMOHAIBHBIX
0053aHHOCTEH, MpelyCMOTpeHHBIX HacToswuM IlonoxenueMm, - B mpenenax, onpenje-
JIEHHBIX JIEWCTBYIOIIHM TPYAOBBIM 3aKoHOAaTeNbcTBOM Poccuiickoit Denepanni;

3a NpaBOHAPYIIEHHS, COBEPIIEHHBIE B IIPOLIECCe OCYIIECTBICHHS CBOEH AesiTelIb-
HOCTH, - B IIpelieiaX, ONMpPeAeIeHHBIX ACHCTBYIOLIMM aIMHUHHCTPATHBHBIM, YTOJOBHBIM
H FPaKAAHCKHUM 3aK0HOaTeNbCcTBOM Poccuiickoii Meneparuu;

_ 33 MpUYHMHEHHE MaTepHAIBHOrO yiepOa - B IpejienaxX, ONpeieeHHbIX NeHCTBY-

IOIIMM TPYAOBBIM M TPaXKAAHCKUM 3aKOHOJaTenbCcTBOM Poccuiickoi Penepauy.

7. OGs13aHHOCTH MOJIOOTO CIieHAIHCTA (CTaxepa)

7.1. B neprox HacTaBHUYECTBA MOJIOJOH CITEI[HAIIMCT, CTaxep 00s13aH:

- W3y4aTh HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBOE 3aKOHOAATENBbCTBO, HOPMAaTHBHO-JIOKAJbHBIE
aKTBI OMpENENIAIOIIME Er0 CiyKeOHYH IesTeNbHOCTh, CTPYKTYpPY, OCOOEHHOCTH Hes-
TenpHOCTH LIeHTpa U IOKHOCTHBIE 00A3aHHOCTH 10 3aHUMAeMOH JOJKHOCTH,

- BHINOJIHATH IUIaH NMPpOo¢)eCCHOHAIBHOIO CTAaHOBICHUA B YCTAHOBICHHBIC HACTaB-
HHKOM CPOKH;

- MOCTOSIHHO BecTH paboTy HaJ IOBBIIEHHEM IPO(YECCHOHAIBHOTO MacTepcTBa
I10 BCEM TPYOBEIM (DYHKIIMSM, OB/IaAeBaTh MPAKTHIECKUMU HABBIKaMH IT0 3aHHMaeMOH
JIOJIKHOCTH; ’

- epeHHMaTh y HACTABHUKA M IIPHUBIEYEHHBIX K ero 00yueHHI0 paGOTHHKOB ITe-
penoBbie GOPMBI M MeTOZBI paboThl, KOMIIETEHTHO CTPOUTH OTHOLUEHHS M0 CIIy:KOe U
B3aHMOOTHOILIIEHHs ¢ paboTHUKamMu LIeHTpa U ero MOCEeTUTEIISAMHU;

- COBEpIIEHCTBOBATH 00111e00pa30BaTe/IbHbIH U KYJIbTYPHBIH YPOBEHB;

- OTYMTHIBATHCS B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHM O CBOell paGoTe mepel HACTABHHKOM H
3aMECTHTENIEM THPEKTOpa U PYKOBOAHMTENIEM CTPYKTYPHOIO MOAPa3/IeICHHS.

8. IlpaBa Mo/1010T0 cHelHAJIHCTa (cTasKkepa)

8.1. Monoo# cneryanucT (cTaxxep) HMeeT IpaBo:

- BHOCHTB MPEIOKEHHUS [0 COBEPLICHCTBOBAHMIO paboThbl, B TOM YHCTIE, CBA3AH-
HOU ¢ HACTABHWUYECTBOM,

- NOBBILIATE KBATH(HKAIMIO YCTAaHOBJIEHHBIM B LleHTpe criocoboM.
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9. OTBeTCTBEHHOCTH MOJIOXOTO CIIEHAJIHCTA (CTa)xepa)

9.1. Monono#i crienuanuct (CTakep) HeceT OTBETCTBEHHOCTD:

- 32 HeHaJulexalllee HCIOJHEeHUe WM HEeHUCIIOJIHEHHe CBOUX (DYHKUIHOHAIBHBIX
0043aHHOCTEH, NpexyCMOTpeHHBIX HacrosiuM IlonoxeHueM, - B mpenenax, onpenie-
JIEHHBIX JAEeHCTBYIOIIUM TPYAOBBIM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoi ®enepanuy;

- 33 [paBOHApYILLUEHMs, COBEPIUCHHbIE B IIPOLECCE OCYIIECTBICHUA CBOCH Hes-
TEJILHOCTH, - B MIpelenax, ONpeae/IeHHbIX NeHCTBYIOLIUM aAMUHHCTPATHBHEIM, YTOIOB-
HBIM U I'Pa’kIaHCKHM 3aKOHOAaTelbcTBOM Pocculickoii @enepanuu;

- 3a INpUYMHEHHe MaTepuasjbHOro yiuepba - B npenenax, OnpelejeHHBIX Iei-
CTBYIOIIUM TPYIOBEIM U IPaXXIaHCKUM 3aKOHOATeNIbCTBOM Poccuiickoi Deepanuu.

10. PykoBoacTBo paboToil HAaCTABHHKA

10.1. Opranuzanusi paboTel HACTABHUKOB U KOHTPOJIb UX NEATEIbHOCTH BO3Jjara-
eTCs Ha 3aMecTUTeNs JUPEeKTOpa U HernoCpeACTBEHHO PYKOBOIMTENSA CTPYKTYPHOIO
NoJpa3fiesieHHsl B COOTBETCTBHUH C MPHUKA30M.

10.2. 3aMecTuTeNb OUPEKTOpa 00sI3aH:

- NPENCTaBUTh HA3HAYCHHOIO MOJIOZOTO CIELHAlIiCTa, CTaxepa paboTHHKaM
[EHTpa, 00BABUTH IIPUKA3 O 3aKPEIJICHHH HaCTaBHUKOB,

- COBMECTHO C HaCTaBHHKAaMH COTJIaCOBaTh IUIaH pabOThl C MOJIOABIM CIELHAIH-
CTOM, CTaXXKepoM;

- cO31aTh HeOOXOIMMEIE YCIIOBHS (COITIacOBaTh pacrucaHHe, rpa@uk paboThl U
1p.) Ul COBMECTHOM paboThl HACTABHHKA H MOJIOJIOTO CIelHaNicTa (CTaxepa);

- OpraHM30BaTh 00y4eHHe HACTABHUKOB IEPeIOBEIM (HOpMaM H MeToJiaM paboTsl,
OKa3bIBaTh MM METO/IMYECKYIO0 MMOMOINb B COCTABJI€HHMH IUIAHOB PabOTHI C MOJIOABIMH
CrelHaniCcTaMu;

- KOHTPOJUPOBATh paboTy CTPYyKTYpHOIO HOApa3[eleHus IO H3YYeHHIO, 0000-
IIEHHIO ONBITa pabOThl HACTABHHKOB M PACIPOCTPAHATH IOJNIOXKUTENBHBIA OMBIT
HACTaBHHYECTBA, ONPEACISATh MEPHI MOOMIPEHUA HACTABHHKOB.

10.3. PykoBoauTeNb CTPYKTYPHOTO IOApa3AeIeHUs 00s3aH:

- BECTH KOHTPOJIb 32 BBIMOJHEHUEM IJIaHa pPabOThl HACTABHHKOB M MOJIOJBIX CIe-
[IHAJIUCTOB (CTa’KepoB);

- roceniaTh 3aHATHS W MEPOINPHUITHS, NTPOBOAMMbBIE HACTABHUKOM W MOJIOABIM
CIELHAIMCTOM 10 IUIaHy UX paboThl, OKa3eIBaTh METOAWYECKYIO ITOMOIIIB;

- Tpe6oBaTh CBOEBPEMEHHOrO MPENOCTABIECHU HIOKYMEHTALUH, PeryIaMeHTHPY-
I01LIEH NesSTeTbHOCTh HAaCTaBHHKa ¥ MOJIOJ0I0 CIICIHAIHCTA,

- OpraHu30BaTh paboTy M0 U3yUeHHIO, 0006ILEHNIO ONbITa pabOTE HACTaBHUKOB;
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- IPoBOAMTH cBoeBpeMeHHO HHCTpyKTa) 1o OT u Th, n HopMaTHBHO-NPABOBOMY
obecriedeHHIo TI0 OCHOBHOM J1€ATeJIbHOCTY HACTABHMKA U MOJIOZIOTO CTICIIHAJIHCTA;

- OCYLIECTBIISTh CHCTEMATHYECKHH KOHTPOIIb pabOThl HaCTaBHUKA, NPE/ICTaBIATE
OT4eTH O paboTe MOJIOJOro CNEeUHalIucTa M HACTaBHHKA Ha 3aCeNaHMsAX Hay4qHO-
METOMYeCKOro COBETA M HETIOCPEICTBEHHO 3aMECTUTENIO JHPEKTOpa.

11. JJoKyMeHTBI, per;iaMeHTHPYIOIlHe HACTABHHYeCTBO

11.1. K noxkyMeHTaM, perjaMeHTHPYFOLIHMM JesSTe/IbHOCTh HaCTaBHUKa U MOJIOZO-

ro CrerainucTa (CTaKepa) OTHOCSTCS:
- HACTOSIIEE MMOJIOKEHHUE,

- IpHKa3 JUpeKTopa 00 OpraHu3alii HaCTaBHUYECTBA,

- IPOTOKOJIBI 3acefjaHuii Hay4HO-MeTOJJMYEeCKOr0 COBeTa ¢ PacCMOTPEHHEM BO-
IIPOCOB HACTABHHYECTBA (U [IeJarOTHYEeCKUX O/DKHOCTEH);

- TUTaH OTYEeT HACTABHHUKA H PYKOBOAUTENS CTPYKTYPHOTO MOApPAa3NeIeHHA O ILia-
HUPYeMOW U Tpojie]aHHOH pafoTe HACTABHUKA M MOJOIOTO CIEHHATHCTA (cTakepa)
(st mearoruYeCcKuX IOKHOCTEH ),

- MeTOAMYECKHe pEeKOMEHJAIlM{d U 0030p IepelioBOrO OIBITa HAaCTaBHUYCCTBA,
npoBeeHdss pabOTHI 10 HAaCTaBHMYECTBY, IEPEMNHCKa IO BOMpOcaM ACATEILHOCTH

HACTABHHUKOB (IIpH HEOOXOIHMOCTH)



